
 

Załącznik Nr 6 do Zarządzenia Nr 
75/VI/25 Burmistrza Miasta i Gminy 
Lesko z dnia 23 czerwca 2025 r. 

 

Tryb wyborów Sołtysa  

 

§ 1 

 

1. Wybory Sołtysa  są powszechne, równe, bezpośrednie i odbywają się w głosowaniu 
tajnym. Prawo do głosowania ma każdy mieszkaniec sołectwa, który posiada czynne 
prawo wyborcze do Rady Miejskiej. 

2. Burmistrz wydaje zarządzenie w którym podaje się termin wyborów, siedzibę 
Sołeckiej Komisji Wyborczej, kalendarz wyborczy oraz godziny otwarcia lokalu 
wyborczego w dniu głosowania. 

3. Obwodem wyborczym jest Sołectwo.  
4. Wybory przeprowadza się na podstawie spisu wyborców, sporządzonego przez 

Burmistrza w oparciu rejestr wyborców, w którym osoba biorąca udział w głosowaniu 
potwierdza otrzymanie karty do głosowania.  

5. Wyborca ma prawo potwierdzenia faktu ujęcia go w spisie wyborców sołectwa w 
Urzędzie.  

6. Osoby posiadające czynne prawo wyborcze do Rady Miejskiej, a nieuwzględnione w 
rejestrze wyborców mogą zgłaszać wniosek o dopisanie ich do spisu wyborców 
najpóźniej na pięć dni przed terminem wyborów. Wniosek powinien umożliwiać 
zweryfikowanie czy dana osoba na stałe zamieszkuje na obszarze sołectwa.  

7. Spis wyborców przekazuje się w przededniu wyborów Sołtysa przewodniczącemu 
Sołeckiej Komisji Wyborczej.  

 
§ 2 

 
1. Kandydatów na Sołtysa zgłasza się do Gminnej Komisji Wyborczej w terminie 

określonym w kalendarzu wyborczym. 
2. Zgłoszenie kandydata na Sołtysa powinno być poparte podpisami co najmniej 20 

mieszkańców posiadających prawo wybierania. 
3. Do każdego zgłoszenia kandydata na Sołtysa  należy dołączyć pisemne 

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na kandydowanie.  
4. Gminna Komisja Wyborcza na podstawie pisemnych zgłoszeń rejestruje kandydata 

na Sołtysa w terminie wynikającym z kalendarza wyborczego oraz podaje do 
wiadomości wyborców informację o kandydatach w BIP i na tablicy ogłoszeń w 
sołectwie. 

5. W przypadku nie zgłoszenia kandydata na Sołtysa przedłuża się termin zgłaszania o 
3 dni informując o tym mieszkańców Sołectwa, w sposób określony w ust. 4.  

 

§ 3 

1. Wybory przeprowadzają:  
1) Sołeckie Komisje Wyborcze – liczące od 3 do 7 osób;  
2) Gminna Komisja Wyborcza – licząca 4 osoby, w tym jedną wskazaną przez Radę 

Miejską w Lesku; 
2. Członków Sołeckiej Komisji Wyborczej powołuje, w drodze zarządzenia Burmistrz, 

spośród osób zgłoszonych przez mieszkańców Sołectwa/kandydatów, 
z zastrzeżeniem, że Burmistrz powołuje 2 członków komisji spośród pracowników 
urzędu i wyznacza wśród nich przewodniczącego komisji. 



 

3. Kandydatem do Sołeckiej Komisji Wyborczej może być osoba zamieszkująca na 
terenie Sołectwa, która posiada czynne prawo wyborcze. 

4. Członek Sołeckiej Komisji Wyborczej nie może być małżonkiem, wstępnym, 
zstępnym, rodzeństwem, małżonkiem wstępnego, zstępnego lub przysposobionego 
w stosunku do kandydata na Sołtysa, ani inną osobą mogącą wzbudzać wątpliwości 
co do bezstronności w przeprowadzaniu wyborów.  

5. Zgłoszenia kandydatów na członków Sołeckiej Komisji Wyborczej mogą być składane 
przez zarejestrowanych kandydatów na sołtysa. 

6. Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 5 powinno zawierać: nazwisko i imię, adres oraz 
zgodę na kandydowanie na członka Sołeckiej Komisji Wyborczej. Zgłoszenia składa 
się do Gminnej Komisji Wyborczej.  

7. Jeżeli liczba zgłoszonych kandydatów do Sołeckiej Komisji Wyborczej przekracza 
limit, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 Gminna Komisja Wyborcza przeprowadza w celu 
ustalenia składu komisji losowanie. Powiadomienie o terminie przeprowadzenia 
losowania umieszcza się na stronie BIP. 

8. Jeżeli liczba zgłoszonych kandydatów do Sołeckiej Komisji Wyborczej jest niższa od 
limitu określonego w ust. 1 pkt 1, Burmistrz uzupełnia jej skład o tylu członków ilu 
brakuje do osiągnięcia minimalnej liczby członków. 

9. Członków Gminnej Komisji Wyborczej powołuje, w drodze zarządzenia Burmistrz, 
spośród pracowników urzędu oraz wyznacza spośród nich przewodniczącego.  

10. Osoba powołana do Gminnej Komisji Wyborczej lub Sołeckiej Komisji Wyborczej nie 
może kandydować na Sołtysa.  

11. Plan pracy oraz posiedzenia komisji organizują jego Przewodniczący.  
12. Członkowie komisji wyborczych pełnią swoje obowiązki społecznie. 
13. Pracownicy urzędu w zamian na za pracę w czynnościach wyborczych w niedzielę 

otrzymują dzień wolny od pracy zgodnie z przepisami ustawy o pracownikach 
samorządowych oraz regulaminu pracy urzędu.  

 

§ 4 

 

1. Do zadań Gminnej Komisji Wyborczej należy: 
1) rejestrowanie kandydatów na Sołtysa;  
2) przygotowanie druku obwieszczenia i podanie go do publicznej wiadomości; 
3) druk kart do głosowania w ilości 60 % osób uprawnionych i dostarczenie ich 

Przewodniczącemu Sołeckiej Komisji Wyborczej;  
4) nadzór nad przeprowadzeniem wyborów przez Sołecką Komisję Wyborczą; 
5) przekazanie Burmistrzowi wyników głosowania i wyników wyborów.  

2. Do zadań Sołeckiej Komisji Wyborczej należy:  
1) przeprowadzenie głosowania w Sołectwie;  
2) czuwanie nad przestrzeganiem prawa wyborczego w miejscu i czasie głosowania;  
3) ustalenie wyników głosowania i wyników wyborów;  
4) przekazanie wyników głosowania Gminnej Komisji Wyborczej.  

3. Do zadań Burmistrza należy:  
1) ustalenie wzoru dokumentów używanych podczas wyborów;  
2) sporządzanie spisu wyborców;  
3) powołanie Gminnej Komisji Wyborczej i Sołeckiej Komisji Wyborczej;  
4) szkolenie Sołeckiej Komisji Wyborczej;  
5) podanie do publicznej wiadomości wyników wyborów. 

 

 

 

 



 

§ 5 

 

1. Głosowanie przeprowadza się w lokalu Sołeckiej Komisji Wyborczej w dniu ustawowo 
wolnym od pracy. Głosowanie odbywa się bez przerwy w godzinach od 8:00 do 
14:00. 

2. W lokalu wyborczym znajduje się urna wyborcza, miejsce zasłonięte zapewniające 
tajność głosowania oraz godło państwowe. Urny nie wolno wynosić poza lokal 
wyborczy. W lokalu wyborczym przebywa co najmniej dwóch członków komisji 
wyborczej. 

3. Głosować można tylko osobiście. Warunkiem otrzymania karty do głosowania jest 
okazanie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjęciem potwierdzającego 
tożsamość. 

4. Głosujący otrzymuje karty do głosowania na Sołtysa na których znajduje się odcisk 
pieczęci Gminy Lesko oraz informacja o sposobie głosowania. 

5. Głos jest ważny, jeżeli zostanie oddany na urzędowej karcie do głosowania oraz:  
1) na karcie do głosowania na Sołtysa wyborca postawi znak „X” w kratce obok 

nazwiska tylko jednego kandydata;  
2) w przypadku jednego kandydata - na karcie do głosowania wyborca postawi 

jeden znak „X” przy TAK lub przy NIE 
6. Ważność głosu ustala się jeśli w kratce znajdują się dwie przecinające się linie. 
7. Dopisanie na karcie do głosowania dodatkowych nazwisk albo poczynienie innych 

dopisków nie wpływa na ważność głosu.  
 

§ 6 

 

1. Niezwłocznie po zakończeniu głosowania Sołecka Komisja Wyborcza ustala wyniki 
głosowania na Sołtysa, sporządza protokół głosowania, w którym określa przebieg 
głosowania, tj. ustala liczbę osób uprawnionych do głosowania oraz liczbę wyborców, 
którym wydano karty do głosowania. Następnie ustala, ile ważnych głosów otrzymali 
poszczególni kandydaci oraz kto został wybrany Sołtysem. 

2. Za wybranego na Sołtysa uznaje się kandydata, który w głosowaniu otrzymał 
największą liczbę ważnie oddanych głosów.  

3. W przypadku, gdy co najmniej dwóch kandydatów na Sołtysa otrzymało największą i 
równą liczbę ważnie oddanych głosów, Gminna Komisja Wyborcza przeprowadza 
losowanie w obecności przewodniczącego Sołeckiej Komisji i osób 
zainteresowanych, których powiadamia niezwłocznie o terminie, miejscu i godzinie 
losowania. 

4. W przypadku, gdy zgłoszono tylko jednego kandydata na Sołtysa – wybory 
przeprowadza się, z tym że tego kandydata uważa się za wybranego, jeżeli w 
głosowaniu otrzymał więcej niż połowę ważnie oddanych głosów spośród osób, 
którym wydano karty do głosowania.   

5. Jeżeli kandydat na Sołtysa nie otrzymał wymaganej ilości głosów, o której mowa w 
ust. 4 oznacza to, że nie dokonano wyboru Sołtysa i najpóźniej czternastego dnia po 
pierwszym głosowaniu przeprowadza się ponowne wybory na zasadach określonych 
niniejszym trybem.  

6. Nowy termin wyborów ustala Burmistrz również w przypadku, gdy w terminie 
określonym w harmonogramie  nie zgłoszono żadnego kandydata na Sołtysa.  

7. Niezwłocznie po sporządzeniu protokołu Sołecka Komisja Wyborcza podaje do 
publicznej wiadomości wyniki głosowania poprzez wywieszenie w lokalu wyborczym 
w miejscu łatwo dostępnym dla wyborców jednego z egzemplarzy protokołu 
głosowania w obwodzie.  



 

8. Gminna Komisja Wyborcza wydaje obwieszczenie o wynikach wyborów na podstawie 
otrzymanego protokołu z Sołeckiej Komisji Wyborczej i umieszcza w BIP.  

 

§ 7 

1. Burmistrz określa wzory druków:  

1) wzór karty do głosowania na Sołtysa;  
2) wzór protokołu z przeprowadzonych wyborów Sołtysa;  
3) wzór protokołu z przeprowadzonego losowania. 

 

§ 8 

1. Do 3 dni od dnia głosowania wyborca, w tym kandydat na sołtysa może wnieść 
protest przeciwko ważności wyborów. 

2. Protest wnosi się na piśmie do Burmistrza, formułując zarzuty wraz z ich 
uzasadnieniem dotyczące naruszenia przepisów wyborczych. 

3. Protesty wyborcze opiniuje komisja Skarg Wniosków i Petycji Rady Miejskiej w Lesku. 

4. Komisja niezwłocznie bada zarzuty podniesione w proteście.  

5. Z przeprowadzonych czynności w terminie do 7 dni od dnia głosowania sporządza 
opinię z propozycją rozstrzygnięcia protestu i niezwłocznie przedkłada ją 
Burmistrzowi. Opinia nie jest wiążąca dla Burmistrza. 

6. W wyniku rozstrzygnięcia protestu, Burmistrz po zasięgnięciu opinii komisji, o której 
mowa w ust. 3 niezwłocznie informuje protestującego. Na rozstrzygnięcie protestu nie 
służy odwołanie. 

7. W razie stwierdzenia rażących uchybień, które mogłyby mieć wpływ na wyniki 
wyborów, Burmistrz unieważnia wybory w sołectwie. 

8. W razie nie stwierdzenia uchybień, które mogłyby mieć wpływ na wynik wyborów oraz 
nie uwzględnienia protestu, Burmistrz zarządzeniem stwierdza ważność wyborów w 
terminie do 14 dni od dnia głosowania. 

9. Inne kwestie sporne związane z wyborami rozstrzyga Rada Miejska, z wyjątkiem 
spraw należących do zadań Gminnej Komisji Wyborczej, które rozstrzyga Burmistrz. 

 
§ 9 

 
W razie unieważnienia wyborów Sołtysa, Burmistrz zarządza w ciągu 30 dni od daty 
unieważnienia ponowne wybory w trybie określonym w niniejszym zarządzeniu.  
 

§ 10 

 
1. Koszty związane z wyborami pokrywane są z budżetu Gminy.  
2. Obsługę administracyjną wyborów zapewnia Burmistrz.  

 


